CWICZENIE WORD
Uwaga polecenia napisane czcionkg koloru czerwonego nie przepisujemy

1.Ustaw marginesy strony w nastepujacy sposob
lewy — 1,5 cm, prawy — 1 cm, gérny — 1,5 cm, dolny 2,5cm :

2.Przepisz ponizszy tekst czcionkg TAHOMA, Rozmiar -10, Kolor-zielony. W
odpowiednim miejscu zastosuj pogrubienie, kursywe (pochylenie) oraz
podkreslenie.

Temat: Arkusz kalkulacyjny- Excel.

Notatka z Excela

Arkusz kalkulacyjny jest programem do zapisywania i wykonywania obliczen oraz prezentacji
danych i wynikdw obliczen w postaci tabel i wykresow.

Arkusz kalkulacyjny jest podzielony na komérki, ktore sg uporzagdkowane w kolumny i wiersze.
Kolumny sg oznaczone kolejnymi literami, poczynajg od A, natomiast wiersze — kolejnymi liczbami
naturalnymi, poczynajgc od 1. W ten sposdb kazda komorka ma przypisany swéj adres
wynikajacy z okreslenia kolumny i wiersza np. (C10).

Komorki arkusza kalkulacyjnego moga zawierac:

- liczby,

- teksty,

- daty,

- formuty.

FORMULA - to zestaw dziatan i adresow komorek, ktére zawierajg wartosci liczbowe (formute
rozpoczyna znak =).

3. Wstaw dowolny obrazek (Clipart lub obrazek z Moje Obrazy — Polecenie
Wstaw/Obraz) i wysrodkuj go. Przykfad:

To jest przyktad ty mozesz wstawi¢ inny obraz
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4. Zapisz plik w swoim folderze pod nazwg - Clipart



